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Oletko paattanyt jarjestaa hiili-
viisaan ja vastuullisen tapahtuman?

Onnittelemme sinua erinomaisesta paatoksesta — ainakin seuraavista
viidesta eri syysta:

1. Arvosi ovat kohdallaan.
2. Toimit kestavasti ympariston, ihmisten ja talouden kannalta.
3. Olet mukana hillitseméasséa ilmastonmuutosta.

4. Sitouttamalla tapahtumasi yhteistydverkoston mukaan toimillanne on suuria vaikutuksia.

5. Naytat suuntaa muille.

Taman minioppaan ohjeilla paaset helposti liikkeelle ja tiedat, mihin asioihin tapahtuman eri vai-
heissa on syyta kiinnittaa huomiota.

Miniopas pohjautuu tutkittuun tietoon, aikaisempaan kokemukseen vastuullisesta tapahtumajarjestamisesta seka

kdytannon kokemuksiin Porvoo Borga Jukola -viestissi ja Hiiliviisas Jukola -hankkeessa.
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on yha useammm yks:
tapahtuman keskeisista
arvoista. Se on myos
normi ja velvollisuus
seka ainoa tapa pitaa
tapahtumat elossa myos
tulevaisuudessa.
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Mita vastuullisuus ja hiilivilsaus
tapahtumissa tarkoittaa?

Vastuullisuuden kolme pilaria:

1. Ymparisto- ja ilmastoasiat
2. Taloudellinen vastuullisuus

3. Sosiaalinen vastuullisuus

Kun tapahtumassa toimitaan hiiliviisaasti ja
ymparistéa huomioiden, toimitaan samalla ta-
loudellisesti ja sosiaalisesti viisaasti.

Hiiliviisaudella on tapahtumien jarjestamisessa suuri vaikutus

Kaikki tapahtumat vaikuttavat ymparistoon,
silla ne tuottavat hiilidioksidipaastoja. Suurin
osa tapahtumien paastoista aiheutuu lii-
kenteen, liikkkumisen ja logistiikan paas-
toista, joiden osuus on yleensa arviolta
60-85 % koko tapahtuman hiilijalanjaljesta.
Tehokkaimmat toimet kohdistuvatkin juuri
naihin paastoihin.

Kiinnitd huomiota muihinkin paastolahteisiin,
kuten energian- ja vedenkulutukseen, jate-
huoltoon seka hankintoihin ja tarjoiluihin.
Kaikkiin niihin voit vaikuttaa.

Tapahtuman hiilijalanjaljen laskeminen luo
hyvan pohjan kokonaispaastojen pienenta-
miselle. Et kuitenkaan valttamatta tarvitse
monimutkaista laskelmaa, vaan tarkeinta on,
etta kartoitat tapahtumasi paastodlahteet,
maarittelet mita tavoittelet ja miten voit sen
todentaa. Paastokuormaa keventavat kay-
tannon toimet vahentavat tapahtuman paas-
tovaikutuksia, mika on kaikkien etu niin pai-
kallisesti kuin laajemminkin.
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HIILIVIISAAN TAPAHTUMAN 3 VAIHETTA:

Ennen tapahtumaa

Suurin osa vastuullisuustyosta tehdaan ennen tapahtumaa, ja siksi siihen
onkin syyta panostaa erityisesti. Varaa suunnitteluun riittavasti aikaa ja

hyodynna yhteistyota.

Maarittele tavoitteesi suunnitelmassa

Tarkein tyokalusi on suunnitelma, jonka avulla
sisallytat hiiliviisaat teot saumattomaksi
osaksi koko tapahtumaa. Suunnitelma auttaa
sinua varmistamaan, etta tapahtuma toteu-
tetaan kestavalla ja vastuullisella tavalla.

Maarittele suunnitelmassa tapahtuman vas-
tuullisuustavoitteet ja tarvittavat toimenpiteet
kaikilla kolmella osa-alueella:

e ymparistovastuu (mm. paastolahteet,
paastoja keventavat ilmastoteot, mahdol-
linen hiilijalanjaljen laskenta)

e sosiaalinen vastuu (mm. turvallisuus, hy-
vinvointi, esteettdmyys, saavutettavuus,
paikallisyhteison tukeminen)

¢ taloudellinen vastuu (mm. kustannuste-
hokkuus ja lapinakyvyys).

Seuraa ja arvioi tavoitteiden toteutumista. Voi
olla jarkevaa nimeta tapahtumalle vastuul-
lisuusvastaava, joka huolehtii suunnitelman
toteutumisesta ja vastuullisuusnakokulmien
huomioon ottamisesta kaikissa tapahtuman
jarjestelyissa.

Maarittele selkea vastuullisuusteema ja
konkreettiset toimenpiteet. Kerro teemasta ja
konkreettisista teoista yhteistydkumppaneille
ja sitouta heidat mukaan heti alusta lahtien.
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Kaytannon vinkit tapahtuman
suunnitteluun

Varaa riittavasti aikaa:

» Aloita suunnittelu ja valmistelu ajoissa e Varaa aikaa toiminnan lapikaymiseen ja
- suuremmissa tapahtumissa n. 1,5-2 kyseenalaista aikaisemmat tavat toimia.
vuotta ennen tapahtumaa. Pienemmissa
tapahtumissa suunnittelu- ja valmistelu-
vaihe voi olla lyhyempikin.

Panosta suunnitteluun, mutta keskity olennaiseen:

e Tee pohjatydsi hyvin: valmistaudu kar- « Valitse vastuullisuusteema tai -paa-
toittamaan tapahtumasi paastot ja mah- kohdat. Rajaa toimintaa jarkevasti:
dollisesti laskemaan hiilijalanjalki, rapor- kaikkea ei voi eika kannata yrittaa tehda!

toimaan onnistumisista ja haasteista seka

. . . + Tee lista vastuullisuustoimenpiteista ja
oppimaan omasta tekemisestasi.

aseta niille sopivat tavoitteet ja mittarit,
e Suunnittele toimintasi aikajanalle: ennen jotta voit arvioida helposti onnistumista.
tapahtumaa - tapahtuman aikana - ta-

pahtuman jélkeen e Suunnittele myds se, miten johdat vas-

tuullisuustoimintaa, niin ihmisia kuin asioi-
takin.

Ota koko tapahtumanjarjestamistiimi mukaan suunnitteluun:

o Panosta avoimeen keskusteluun ja ko- e Hyoddynna yhteistydmahdollisuuksia laa-
koustamiseen. jasti — myos toteutuksessa.

o Sitouta kaikki osapuolet mukaan vastuulli- o Ota mukaan myods yhteistydkumppanit ja
suustavoitteisiin. kaupunki.

Kartoita ja ennakoi riskit:

o Ota oppia omista ja muiden tapahtumien o Pida lahtokohtana sita, ettda muutoksia
kokemuksista, kysy ja jaa tietoa. ja yllatyksia tulee. Taklaa niita mahdolli-
suuksien mukaan jo etukateen esimerkiksi
riskikartoituksella.
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Johda viestinnalla ja hyodynna

vhteistyota

Viestinta on vastuullisuustoimien jalkauttamisen ja johtamisen selkaran-
ka. Huolehdi, ettad vastuullisuustoiminta ja tavoitteet nakyvat viestinta-
suunnitelmassa kohderyhmia kiinnostavalla tavalla ja siséallyta valitsema-
si teeman ydinviestit kaikkeen toimintaan ja viestintaan, niin sisaiseen

kuin ulkoiseen.

Ulkoinen viestinta Sisainen viestinta Markkinointi

Kun levitat vastuulli- Sisaisella viestinnalla Ottamalla vastuulli-
suusviestia ulkoisesti luot yhtenaisyytta ja suuden suunnitelmal-
jo ennen tapahtumaa, saat kaikki tahot toi- liseksi osaksi mark-
vahvistat ja tuet vas- mimaan selkeammin kinointia vahvistat
tuullisuustoimenpiteidesi yhteisten paamaarien tapahtumasi brandia.
toteutumista. eteen.

Nain onnistut viestinnassa:

» Tee viestintasuunnitelma, joka sisaltaa
valitsemasi vastuullisuuden teeman ydin-
viestit — ei paalle liimaten vaan aidosti
osana toimintaa.

o Pohdi, mitka ovat viestintasi ulkoiset ja
sisdiset kohderyhmat seka parhaat vies-
tintakanavat niiden tavoittamiseen.

« Al3 lupaa tyhjid, vaan kerro konkreetti-
sista ymparistotoimista ja niiden vaiku-
tuksista.

Osallista kumppanit mukaan suunnitte-
lemaan ja linjaamaan viestintaa yhdessa.

Puhuttele kohderyhmia tapahtumasi
luonteen mukaisesti ja heita kiinnostavalla
tavalla.

Varaudu reagoimaan viestinnan myrs-
Kyihin, joita silloin talldin nousee esimer-
kiksi somekanavissa. Tee kriisiviestinta-
suunnitelma.
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Kartoita tapahtumasi paastolahteet

Tarkein kaytannon toimenpide on kartoittaa » Valmistele mahdollista hiilijalanjéljen las-
tapahtumasi paastolahteet ennen tapah- kentaa jo etukateen ja kerro siita yhteis-
tumaa ja valita parhaat toimintakohteet seka tydkumppaneillesi, jotta he voivat va-
-tavat paastdjen vahentamiseen. rautua toimittamaan tarvittavat tiedot.
Hiilijalanjaljen laskenta ei ole pakollinen: on e Suunnittele mahdolliset vapaaehtoiset
tarkeampaa kartoittaa, mista tapahtuman ilmastoteot, jotka kompensoivat tapahtu-
paastot koostuvat ja pyrkia vaikuttamaan masta aiheutuvia paastoja.

niihin kuin laskea paastoja. Paastojen laske-
minen auttaa sinua kuitenkin ymmartamaan
omaa toimintaasi tarkemmin, ja tarkempien
tietojen avulla on myds helpompaa suunni-
tella tulevaa ja kertoa oman toiminnan vaiku-
tuksista ulospain.

+ Muista ottaa huomioon kaksoislaskenta
eli toimenpiteet, jotka lasketaan jo osaksi
Suomen kansallista ilmastolaskentaa.
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HIILIVIISAAN TAPAHTUMAN 3 VAIHETTA:

Tapahtuman aikana

Ehdit keskittya ja puuttua vastuullisuustoimintaan kaikkein
vahiten silloin, kun tapahtumasi on kdynnissa.

Muista nama:

o Varmista, etta kaikki tietavat mita on « Varaudu tekemaan korjausliikkeita.

suunniteltu ja toimivat sen mukaisesti.
Kay kumppaneiden kanssa lapi, mita
heilta odotetaan tapahtuman aikana ja
varmista, etta talkoolaiset osaavat oh-
jeistaa oikein seka tapahtumaan osallis-
tujia etta seuraavia talkoisiin tulevia.

Hyodynna viestintda monin eri tavoin:
innosta osallistujia ja tuo kestavat valinnat
yleison ulottuville. Kokoa myds media-
osumat ja hyddynna niita viestinnassa.

Kehota kaikkia jarjestelyihin osallistuvia
kertomaan, jos he huomaavat tapahtuman
aikana jotakin, johon tulisi reagoida.

o Tarjoa tapahtuman aikana kavijdille,

yleisélle ja osallistujille useita mahdol-
lisuuksia vaikuttaa paastokuormaan
omilla valinnoillaan. Kerro heille vaihto-
ehdoista ja siita, mika vaikutus valinnoilla
todella on.

Pysahdy hetkeksi ja nauti itse tapahtu-
masta.

Kuva: Kimmo Hirvonen
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HIILIVIISAAN TAPAHTUMAN 3 VAIHETTA:

Tapahtuman jalkeen

Tapahtuman jalkeen alkaa intensiivinen purkuvaihe seka fyysisesti etta
tyopoydalla. Tama on tarkea vaihe, jota et voi ohittaa ja josta voit oppia
paljon.

Huomioi nama:

o Laadijo etukateen purkuun aikataulu ja Tee tapahtuman yhteenveto ja arviointi

suunnitelma seka selkeat ohjeet. yhdessa tiimin ja kumppaneiden kanssa.
o Laske tapahtumasi hiilijalanjalki, jos olet o Pohdi, mita uutta opittiin ja luotiin — vai
suunnitellut tekevasi niin. jaiko jalkeen vain kasa savuavia raunioita?

Kuva: Timo Erkkila



Kaytannon vinkkeja

Miniopas: Nain jarjestat hiilivisaan tapahtuman

purkuvaiheeseen:

Varaa riittavasti kalustoa ja tydvoimaa purkamiseen. Erillinen,
levannyt purkuporukka on erinomainen vaihtoehto.

Etsi etukateen eri materiaaleille jatkosijoituspaikat — esimerkiksi
puutavaraa voi myyda eteenpain ja kankaiset mainosmateriaalit
voi hyodyntaa kierratystuotteiden valmistuksessa.

Palauta ylimaaraiset tarvikkeet ja kayttamattomat
tuotteet tukkuun tai muille kumppaneille, niin
vahennat pois heitettavan tavaran maaraa.

Lajittele materiaalit ja tavarat valmiiksi purkukohteessa,
niin lajittelet vain kerran. Varaa lajitteluastioita
myos mm. toimisto- ja mediatiloihin.

Teeta mm. mainos- ja kumppanimateriaalit jo valmiiksi
niin, etta niita voidaan kayttaa uudelleen.

Mieti etukateen, mita teette noutamattomille
Idytotavaroille, jotta niita ei tarvitse heittaa hukkaan.

Suunnittele purkurahdit fiksusti yhdessa kumppanien
kanssa, niin saastat ajokilometreja.

Varaa riittavasti aikaa paastolaskentaan, yhteisiin
purkupalavereihin ja keskusteluihin.
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Mittaa, arviol ja opi

Nyt on aika arvioida, kuinka alussa asetetut tavoitteet saavutettiin. Tun-
nistamalla tapahtuman onnistumiset ja epdonnistumiset voit tehda tar-
vittavia muutoksia seuraavia tapahtumia varten. Joka kerta opitaan jotain
uutta, joka kannattaa ottaa huomioon jatkossa.

Hiilijalanjalki lasketaan tapahtuman jalkeen
jarjestajaorganisaatiolta, tapahtumakavijoilta
ja yhteistydkumppaneilta saatujen ja kerat-
tyjen tietojen avulla. Huomioi laskennassa ja
sen valmistelussa, mitka tiedoista on toden-
nakoisesti helppoa kerata ja minka esiin kai-
vaminen on haastavampaa.

Paastdjen laskeminen ei ole ehdottoman
valttamatonta. Jo paastolahteiden tarkastelu
ja kartoitus ohjaavat vastuullisuustoimenpi-
teiden valintaa. Toimiminen suunnitelmiesi
mukaisesti tekee tapahtumastasi ymparis-
toystavallisemman ja kestavamman.

Keraa mitattavia tietoja, kuten ajokilometrit
ja polttoaineen kulutus, energiankaytto, ja-
temaarat, kulutetut eurot ja ostettujen ma-
teriaalien maarat. Jos tietoja ei ole valmiina

saatavilla, kysy tarvittavia vastuullisuuteen
liittyvia asioita esimerkiksi kavijakyselyn
avulla ja yhteistydkumppaneilta.

* Analysoi paastolaskelman tuloksia ja
vertaa eri toimintojen osuutta kokonais-
paastoista, jotta tunnistat suurimmat
paastolahteet ja mahdolliset kehitys-
kohteet.

» Voit myds verrata tapahtuman hiilijalan-
jalkea eri vuosien valilla, jos kyseessa on
vuosittain toistuva tapahtuma ja aiem-
milta vuosilta 16ytyy tietoja.

o Kirjaa ylos ja raportoi laskelman tulokset
ja kerro, miten paastoja voidaan vahentaa
tulevissa tapahtumissa. Seuraa toteutet-
tujen toimenpiteiden vaikutusta hiilijalan-
jalkeen ajan mittaan.

Kirjaa ylos onnistumiset ja jaa oppeja eteenpain

Pida palautepalaveri heti tapahtuman jalkeen
ja kirjaa paallimmaiset kokemukset ja ha-
vainnot. Pida toinen palaveri myos myo-
hemmin: pienen valimatkan paasta asioita on
helpompaa miettia systemaattisemmin.

Valmistele koonti vastuullisuusteoista ja
onnistumista. Loppuraportin ei tarvitse olla
laaja, vaan juuri sellainen, joka palvelee sinua

ja tapahtumaasi. Kerro loppuraporttiin kitey-
tetyista ajatuksista ja onnistumisista kump-
paneille ja sidosryhmille, sosiaalisessa me-
diassa ja nettisivuilla.

Muista tapahtuman jalkeen kiittaa kumppa-
neita ja pyytaa kehitysehdotuksia tulevaa
varten.
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Vastuullisen
tapahtuman
jarjestajan
check list

O Maarita konkreettiset tavoitteet vastuullisuudellesi.
Laadi mittarit valmiiksi, jotta tietojen kokoaminen
on tapahtuman paatyttya helpompaa.

O Viesti, viesti, viesti. Viesti muille jarjestajille, viesti
kumppaneille, viesti osallistujille. Koko ajan, kaikkialla.

O Ajattele asiat eri tavoin: miten tdman voisi toteuttaa
hiilivisaammin? Ota muut mukaan ideointiin.

O Suunnittele ja ennakoi, mita vastuullisuustekojen
toteutuminen vaatii eri vaiheissa — purkuvaiheeseen asti.

[0 AlA tee alaka jaa yksin. Tee tasta kaikkien juttu ja pyyda
ratkaisuja muilta. Varmista kuitenkin, etta kokonaisuus
etenee eri suunnilla kohti yhteista tavoitetta.

O Purajakierrata — seka materiaalit, laitteet ja
tarvikkeet etta myos opit ja ideat.
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Kiitamme kaikkia jarjestajia, talkoolaisia, kumppaneita, sidosryhmia
ja muita hiiliviisaaseen Jukolaan osallistuneita tahoja, jotka ovat
myotavaikuttaneet taman kasikirjan ja minioppaan syntymiseen.

Erityiskiitos Hiiliviisas Jukola -hankkeeseen osallistuneille paikalli-

syrityksille, jotka omaa toimintaansa kehittamalla osallistuivat seka
oman ettd Porvoo Borga Jukolan hiilijalanjaljen pienentamiseen.






